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Instructie Aanvraag Subsidie Energietransitie
Paragraaf 2.5 Ondersteuning buurtinitiatieven uitwerking warmtetransitie
Het aanvragen van een subsidie vraagt om voorbereiding. U moet een projectplan en een begroting opstellen en andere zaken regelen. Deze instructie helpt u bij deze voorbereiding. Er staat in waaraan het projectplan moet voldoen en hoe u de aanvraag compleet maakt. 
 
Een adviseur van het team Energietransitie helpt u graag bij de voorbereiding. 
Voordat u de aanvraag formeel indient, is het dringende advies om de adviseur eerst naar het projectplan en begroting te laten kijken. 
U komt in contact met de juiste adviseur door een mail te sturen aan: subsidies.energietransitie@provincie-utrecht.nl. Vermeld daarbij voor welk project of paragraaf u subsidie gaat aanvragen.

Hoe bereidt u een aanvraag voor?
· Stel een projectplan op volgens de instructie in dit formulier. Raadpleeg desgewenst de subsidieregelgeving van de provincie Utrecht.
· Lees de handreiking voor het invullen van de begrotingsformat en download één van de twee begrotingsformats.
· Download overige bijlagen die van toepassing zijn op uw aanvraag
· Check bij een adviseur van het team Energietransitie of uw aanvraag aan de inhoudelijke eisen voldoet 
Een aanvraag is volledig als:
· Projectplan is opgesteld en de vereiste informatie bevat.
· De begroting is ingevuld met een sluitend dekkingsplan (lees handreiking en zie formats hieronder)
· [bookmark: _Int_BJfxZSPL]Stukken waaruit blijkt dat de ondertekenaar van de aanvraag bevoegd is om de aanvraag in te dienen.
· Indien van toepassing de stukken ten bewijze van toegezegde bijdragen door derden;
· Offertes als onderbouwing van de begroting.
· Een geldige steunverklaring van de betrokken gemeente. 
Wet- en regelgeving  
· Subsidieregeling energietransitie provincie Utrecht 2026-2030 
· Subsidieregelgeving provincie Utrecht   
Documenten 
· Format begroting eenvoudig 
· Format begroting standaard 
· Machtiging intermediair of penvoerder (indien van toepassing) 
· Format samenwerkingsovereenkomst (indien van toepassing)
· De minimisverklaring (indien van toepassing)
· Verklaring geen onderneming in moeilijkheden (indien van toepassing)
· MKB-verklaring (indien van toepassing)



Projectplan <naam project> 
Format voor paragraaf 2.5 Ondersteuning buurtinitiatieven uitwerking warmtetransitie
Toelichting: Het projectplan is één van de documenten die u moet toevoegen als u een aanvraag voor een subsidie indient. Het is verplicht om de indeling van dit format aan te houden in het aan te leveren projectplan en om de instructies uit dit format op te volgen.  

Algemene informatie
In te vullen door aanvrager

Aanvrager:

Projectnaam:

Contactpersoon:

Telefoon:

E-mail:



Let op: alleen de volgende partijen kunnen een aanvraag indienen:
· energie-, wijk of buurtcoöperaties;
· stichtingen die gericht zijn op de warmtetransitie in de betreffende wijk- of buurt; of
· verenigingen met meer dan 10 leden die op minimaal 10 verschillende adressen wonen en bewoners zijn van de wijk of buurt. 


De aanvraag betreft: 

	☐	A: het uitvoeren van een project of proces om te komen tot een koersdocument met daarin een gedragen strategie voor de warmtetransitie in een wijk of buurt;;

	☐	B: het uitvoeren van een project of proces om te komen tot een buurtenergieplan met daarin de uitkomst van een nader onderzoek naar de haalbaarheid van een specifieke collectieve warmtestrategie voor een buurt ter voorbereiding van een investeringsproject; 




Toelichting:
Een energie-, wijk- of buurtcoöperatie kan voor een of beide onderdelen tegelijk subsidie aanvragen. 
Een energie-, wijk- of buurtcoöperatie kan voor elk onderdeel per gebied maar 1 keer subsidie aanvragen.  


Aanleiding
In te vullen door aanvrager
Geef onder dit kopje beknopt weer waarom u als organisatie deze aanvraag doet. 

<Begin hier met typen>






Hieronder enkele mogelijke antwoorden die van toepassing kunnen zijn: 
A. Wij hebben een buurtcoöperatie opgericht en willen nu toewerken naar een gedragen koersdocument voor de warmtetransitie in onze wijk.
B. Er is brede interesse onder bewoners voor een collectieve warmteoplossing en wij willen de haalbaarheid professioneel laten onderzoeken als stap naar een uitvoerbaar buurtenergieplan en investeringsbesluit.


Toelichting: als u de aanvraag voor onderdelen A en B gelijktijdig doet, wordt een tussenstap ingebouwd en zal de uitkomst van onderdeel A dienen als onderbouwing om de aanvraag voor onderdeel B te beoordelen.  
Doelstelling 

In te vullen door aanvrager
Geef onder dit kopje weer welke doelstellingen uw organisatie heeft met dit project. 

<Begin hier met typen>








Hieronder enkele mogelijke antwoorden die van toepassing kunnen zijn: 
A. A: De buurtcoöperatie wil een koersdocument opstellen voor de warmtetransitie in de wijk met daarin de plannen voor de komende jaren.
B. B: De buurtcoöperatie wil voor de buurt een concreet buurtenergieplan opstellen.

Beschrijving van de wijk of buurt
In te vullen door aanvrager
Omschrijf hier om welke buurt of wijk het gaat. Als het gebied samenvalt met een CBS-buurt, volstaat het doorgeven van de naam van de CBS-buurt. Indien dit geen officiële CBS-buurt betreft, neem dan een beschrijving en een kaart van de betreffende wijk, buurt of het plangebied op in het projectplan.

<Begin hier met typen>

Resultaten 
In te vullen door aanvrager
Geef hier concrete resultaten die voortkomen uit de activiteiten en die leiden tot het behalen van de doelstelling. 

<Begin hier met typen>



Hieronder enkele mogelijke antwoorden als voorbeeld: 
A. Het beoogde resultaat is een koersdocument waarin de buurtcoöperatie aangeeft wat ze de komende jaren wil bereiken, welk draagvlak hiervoor is onder bewoners en wat de technische mogelijkheden daarvoor zijn, welke financiële middelen de buurtcoöperatie hiervoor beschikbaar heeft en hoe dit plan is afgestemd met de gemeente. 
B. Het beoogde resultaat is een buurtenergieplan met daarin minimaal de technische uitwerking van de gekozen warmte- en energiemaatregelen en een plan voor uitvoering en samenwerking in de buurt en met de gemeente.  Het document geeft op basis van onderzoek en draagvlakmetingen inzicht in welke maatregelen haalbaar en wenselijk zijn en bevat daarnaast een concreet stappenplan voor uitvoering, inclusief mogelijke financiering en betrokken partijen.

Activiteiten 

In te vullen door aanvrager
Geef hier duidelijk en concreet de activiteiten in het project weer:
· Wat gaat er concreet gebeuren?
· Wie voert het uit? 
· Wat moet de activiteit opleveren? 
Voorkom hierbij vage omschrijvingen zoals ontwikkelen, afstemmen en betrekken. Wees specifiek in wat je gaat doen. En probeer passief taalgebruik te voorkomen. Dus niet “er wordt contact opgenomen” maar “organisatie x neemt contact op met organisatie y”. 
Zie bijlage 1 voor een uitgebreidere toelichting. 

<Begin hier met typen>






Planning 
In te vullen door aanvrager
Geef hier duidelijk aan wat de planning is van het project:
1. Start en einddatum van het project
Let op: bij een aanvraag voor meerdere onderdelen vul dit in per onderdeel.
2. Belangrijke mijlpalen waarover pro-actief contact gezocht wordt met provincie.
Let op: de oplevering van een studie of advies is altijd een mijlpaal. 

	Onderdeel
	
	
	Resultaat

	A
	Wanneer begint A
	Wanneer is A afgelopen
	koersdocument

	…
	
	
	

	B
	Wanneer begint B
	Wanneer is B afgelopen 
	buurtenergieplan

	…
	
	
	


Organisatie 
In te vullen door aanvrager
Bestaat het project uit een samenwerking met een andere organisatie of organisaties? Geef dan weer wat de taken, rollen en verantwoordelijkheden van iedereen zijn. Een steunverklaring van de gemeente is verplicht.  






Samenvatting begroting 

In te vullen door aanvrager
Geef hier de kosten en financiële dekking weer.  Gebruik voor het invullen van deze samenvatting het format voor de begroting van de provincie die samen met dit projectplan bij de aanvraag moet worden ingediend.
Let op: Je dient 100% financiële dekking vooraf te hebben. Dus geen toezegging van inkomsten die je later gaat krijgen. 

Begroting
	Kostenpost
	Kosten
	%
	Subsidie

	Kosten derden
	€ 
	
	

	Kosten interne arbeid/loonkosten
	€ 
	
	

	Totaal 
	€ 
	
	



Dekking
	Organisatie
	Bijdrage
	%

	Eigen bijdrage
	€ 
	

	Bijdragen van derden: <naam organisatie>
	€
	

	Provincie Utrecht
	€ 
	

	Totaal
	€ 
	








Nawoord
Lees na het opstellen van het projectplan nog de tekst door met het oog op de volgende criteria uit de subsidieregeling:

Artikel 2.5.2 Subsidiecriteria
Subsidie kan slechts worden verstrekt als de activiteiten, bedoeld in artikel 2.5.1, voldoen aan de volgende criteria: 
a. de activiteiten dragen aantoonbaar bij aan het vergroten van het eigenaarschap en de zeggenschap van inwoners bij lokale besparingsprojecten of warmteprojecten;
b. de betrokken gemeente ondersteunt het project.




Bijlage 1: Toelichting op samenhang binnen projectplan 
Zorg ervoor dat je een consistent verhaal hebt met een duidelijke verbinding tussen kosten, activiteiten, resultaten en doel. 

Voorbeeld van hoe het niet moet: 
Doel: Zorgen dat bewoners betrokken zijn bij de energietransitie. 
Resultaten: Bewoners bereikt en draagvlak vergroot voor verduurzaming.
Activiteiten:  Bijeenkomsten voor informatie over isolatie, energiebesparing en collectieve warmteoplossingen.
Kosten: Inzet: € 60.000,-

Vraag: Waarom moet je het zo niet aanpakken? 
Antwoord: Geen van de onderdelen sluiten goed op elkaar aan: 
· De resultaten leiden niet tot het behalen van de doelstelling. 
· De activiteiten zijn vaag omschreven en richten zich ook op zaken buiten de scope van de doelstelling. 
· De kosten zijn heel erg onduidelijk. Ik zie geen uren en geen tarief en ik weet niet waar deze kosten voor bedoeld zijn, behalve dan dat het eigen inzet is. 

Voorbeeld van hoe het wel kan: 
Doel: De buurtcoöperatie wil een koersdocument opstellen voor de warmtetransitie in de wijk met daarin de plannen voor de komende jaren.

Resultaten:  Een koersdocument waarin de buurtcoöperatie aangeeft wat ze de komende jaren wil bereiken, welk draagvlak hiervoor is onder bewoners en wat de technische mogelijkheden daarvoor zijn, welke financiële middelen de buurtcoöperatie hiervoor beschikbaar heeft en hoe dit plan is afgestemd met de gemeente.   

Activiteiten:  
· Projectleider verzorgt 2 bijeenkomsten en/ 1 digitale raadpleging om bewonersinput te verzamelen en vertaalt de input in een advies.
· Bureau X stelt een isolatie-pakket  samen voor de 2 meest voorkomende woningtypes in de wijk
· Bureau X verkent globaal de technische mogelijkheden van 3 verschillende warmte-strategieën en geeft daarbij globale kostenindicaties.
· Projectleider stelt op basis van gesprekken met stakeholders, draagvlak in de buurt en technische verkenningen een vervolgtraject voor aan de buurtcoöperatie.
· Projectleider stelt op basis van het gekozen vervolgtraject een begroting op voor dit vervolgtraject 
· Projectleider stelt in afstemming met gemeente een koersdocument op ter vaststelling door de buurtcoöperatie
· Bureau Y stelt 10 nieuwsbrieven samen over dit project 

Kosten
· Verzorgen van 2 bijeenkomsten en 1 digitale raadpleging door projectleider: €10000
· Opstellen 10 digitale nieuwsbrieven door bureau Y: €5000  
· Opstellen van een isolatie-pakket door bureau X: €3000
· UItvoeren van 4 buurtactiviteiten rondom isolatie door bureau Y: €6000
· Uitvoeren van onderzoek naar aardgasvrije scenario's door bureau X: €6000
· Het voeren van  X-aantal overleggen met nader omschreven partijen door projectleider: €5000
· Het opstellen van een vervolgtraject inclusief begroting door projectleider: €2500 
· Totaal: € 37.500,-
Let op: Dit zijn korte omschrijvingen om het belang van een helder samenhangend plan weer te geven. Deze voorbeelden zijn qua inhoud en omvang geen weerspiegeling van de voorwaarden waaraan een compleet en kansrijk projectplan aan moet voldoen. 
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